
 

Memur Aylık Ödemeleri İşlemleri Süreci

Antalya Defterdarlığı

Personel ve Özlük Servisi İşlemleri

Hazırlayan: Onaylayan: 

Canan CANKAT ÖZEL V.H.K.İ. Samime RÜZGAR Personel Müdürü

Aylık Ödeme 

Döneminin Gelmesi

Derece/Kademe Terfisi, 
68/B, Kesinti Evrakları( 
Lojman, İcra, Rapor v.b) vb 
bilgilerin toplanması

Onay/Ya

zı

Aylık/Kesinti Bilgilerinin

GirilmesiKBS

Lojman Kirası, İcra 

Kesintisi, Nafaka Kesintisi, 

Sendika Aidatı, Kefalet 
Aidatı, Sağlık Raporu 

Kesintisi

Aylık Hesaplamasının

YapılmasıKBS

KBS Maaş Raporları 

Ekranından Maaş 

Raporları ve Ödeme Emri
Belgesinin Yazdırılması

Ödeme Emri 
Belgesi Ve 
Ekleri

1

KBS
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Antalya Defterdarlığı

Personel ve Özlük Servisi İşlemleri

Memur Maaş İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Canan CANKAT ÖZEL V.H.K.İ. Samime RÜZGAR Personel Müdürü

Yazdırılan Maaş Raporları 

ve Ödeme Emri Belgesi ile 

Maaş Dosyasının 
Hazırlanması

1

Maaşın Ödenmesi İçin 

Maaş Dosyasının 

Muhasebe Birimine 
Gönderilmesi

Maaş Banka 

Listesi

Maaş Banka Listesinin 

Elektronik Ortamda 

Oluşturulması ve Bankaya 
İletilmesi

Dosya Arşivlendi

Ödeme Emri 
Belgesi Ve 
Ekleri

Maaş Dosyasının  

Gerçekleştirme 

Görevlisi/Harcama 
Yetkilisi Tarafından 

İmzalanması

Maaş 

Dosyası

SGK'ya Emekli 

Keseneklerini 

Gönderme İşlem 
Süreci
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