
 

Antalya Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Şef                                                                                                                              

Türkan ERGÜN

Onaylayan: 

Samime RÜZGAR

Personel Müdürü

Naklen Atama İşlem Süreci

Hazırlayan: 

Atanma Talebine İlişkin Yazı 
Veya Dilekçenin Gelmesi

Genel Evrak 

İşlem Süreci

Uygun Uygun Değil

Kurumlar 
Kurum İçi İller 

Kurum İçi

Talebin Reddedilmesine 

İlişkin Yazının Vali 
Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Red 
Yazısı

Bakanlıktan Atama
İzni İsteme Yazısının  

Defterdar 
Tarafından 

İmzalanması

Atama İzni 
Talep 

Yazısı

Atama İzin 

Yazısının Gelmesi

Atama Yapılacak 

Biriminin Belirlenmesi

İzin Yazısı

Atanılacak Birimin 

Belirlenmesi

Atama Onayının 
Vali Tarafından 
İmzalanması

Görevden Ayrılış Ve 

Başlayış İsteme 

Yazısının Defterdar 
Tarafından 

İmzalanması

Atama 

Onayı

Göreve Başlayış 
Ve Ayrılışa İlişkin 

Bilgi Yazısı

Atamanın Değerlendirilmesi

Atama İzin 

Yazısının 

Hazırlanması

Atama Onayının 

Hazırlanması

Görevden Ayrılış ve 

Başlayış İsteme 

Yazısının Hazırlanması

Talebin Reddine İlişkin 

Yazının Hazırlanması

Resmi
Yazı

Muvafakat Cevap 

Yazısının Gelmesi

İlgili Defterdarlıktan 

Muvafakat İstenilmesi
Yazısının Hazırlanması

Muvafakat İsteme

Yazısının Vali Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

Yazı
EBYS

EBYS

Verildi Verilmedi

EBYS

EBYS

EBY

S

Genel Evrak 

İşlem Süreci

Genel Evrak 
İşlem Süreci

PEROP

Atama Onayının Vali 

Tarafından İmzalanması

Atama 

Onayı

İlgili Kuruma Atama 

Onayının Gönderilmesine 

İlişkin  Yazının 
Defterdar Tarafından 

İmzalanması

Genel Evrak 

İşlem Süreci

Göreve Başlayışa 

İlişkin Bilgi Yazısı

İlgili Birime Yazılan Başlayış 
Bildirim Yazısının Defterdar 

Tarafından İmzalanması

Atama Onayının 

Hazırlanması

İlgili Kuruma Atama 
Onayının Gönderilmesine 

İlişkin  Yazının 
Hazırlanması

İlgili Birime Yazının 

Hazırlanması

Yazı ve Eki 

Onay

EBYS

EBYS

PERO

P

Ayrılış Ve Başlayış 
Tarihlerinin Gelmesi

Ayrılış Ve 

Başlayışa İlişkin 

Bilgi Yazısı

PEROP

HİTAP

PEROP ve HİTAP'a 

Girişlerin Yapılması

Genel Evrak 

İşlem Süreci

İlgili Kurumdan Özlük 
Dosyası Ve Ayrılış 

Tarihlerinin Gelmesi

Ayrılış Yazısı 

ve Özlük 

Dosyası 

Özlük Dosyası Ve Dizi

Pusulasının Kontrol Edilip 

İncelenmesi

Dosya Eksik Dosya Tam 

İlgili Birimden 

Başlayış Tarihinin 

Gelmesi

PEROP

HİTAP

PEROP ve HİTAP'a 

Girişlerin Yapılması

Yazı

Eksik Evrakların İstenilmesi 
Ve Dizi Pusulasının Teslim 

Alınmasına İlişkin Yazının 
Defterdar Tarafından 

İmzalanması

Kurumlar Arası Gelen 
Evrakların İncelenmesi ve 
Arşiv Servisine Servisine 
Servis Notu Hazırlanması

Servis 

Notu

Eksik Evraklar Ve Dizi 

Pusulalarına İlişkin 
Bilgi
Yazısı

Eksik 
Evraklara  
İlişkin Bilgi 

Yazısı

Dosyaya Kaldırıldı

İlgili Kuruma Yazının 
HazırlanmasıEBYS

Özlük Dosyası ve Dizi 

Pusulasının Teslim  Alındığına 

İlişkin Yazının Defterdar 
Tarafından İmzalanması

Özlük Dosyası ve Dizi 

Pusulasının Teslim 
Alındığına İlişkin Yazı

Özlük Dosyası ve Dizi 

Pusulasının Teslim Alındığına 

İlişkin Yazının Hazırlanması
EBYS

Genel Evrak 
İşlem Süreci

Yazı/Dilekçe


