
V.H.K.İ. Personel Müdürü

Samime RÜZGARÖzgür AVŞAR, Canan CANKAT ÖZEL

Taşınır Yönetim Hesabının Hazırlanması Süreci

Antalya Defterdarlığı

Taşınır Servisi İşlemleri

Hazırlayan: Onaylayan: 

Yıl Sonu Gelmesi

Ambarlarda Fiili 

Sayımın Yapılması

Eksikler Kayıttan 

Düşme  işlemi 

yapılması

Uygunsuzluğun

Tespiti  

Yapılması

Uygunsuzluğun

Giderilmesi 

SGB Kayıtlarına 

Ambar Eksik 

Fazla Olması

Diğer

Nedenler

SGB Kayıtlarına SGB
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B

TİF

Kayıt işlemi 

yapılır
TİFTutana

k

Uygunsuzluğun 

kayıtlarda farklılığın 

tespiti

Eksik Fazla

Tutana

k

1

Uygunluk Sağlandı

Yazı
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Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Sayım Tutanağına Bağlı 

Olarak Taşınır Sayım ve 

Döküm Cetvelinin 

Hazırlanması

SGB

Cetvel

Tutana

k

Sayım Kurulunca 

İmzalanması

SGB
Devir işlemlerinin 

Yapılması
TİF

Harcama Yetkilisinin 

Onayına Sunulması

Yazı
Hazırlanan Cetvelin 
Muhasebe Birimine 
Gönderilmesi
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Muhasebe Birimince 

Taşınır Yönetim

Hesabının 

Değerlendirilmesi

Uygun 

Olması

Uygun 

Olmaması

Uygunsuzluğun 

nedenlerinin tespit 

edilmesi

Taşınır Yönetim 

Hesabı Cetvellerinin 

Arşivlenmesi

Uygunluğun

Sağlanması

SGB

Taşınır Yönetim Hesabı 

Cetveli  Arşivlendi


