ANTALYA DEFTERDARLIGI MUHASEBE MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA o o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI - ISLEM
NO
BASINA
(EN GEQ)
idari Para Cezasi Tahsilat 1-idari Para Cezasi Tutanagi :
1 islemi 2-Idari Para Cezasi Teblig Zarfi 10 Dakika
5 Vatarjda_gllk H.|zmet Bedeli Dilekce 10 Dakika
Tahsilat Islemi
_ 1-T.C. Kimlik Numarasi
3 |2/B Tahsilat Islemi 2-Tagsinmaz Numarasi 10 Dakika
3-Odeme Plani
4  |Vekalet Ucreti Tahsilat islemi | llgili Kurumun Resmi Yazis 15 Dakika
5 Yurtd.|§| '_I'ebllgat Ucreti llgili Kurumun Resmi Yazisi 10 Dakika
Tahsilat Islemi
6 Sozlegme Damga Vergisi ve lIgili Kurumun Resmi Yazisi 10 Dakika

Karar Pulu Tahsilat islemi




7  |Buluntu Paralarin Gelir Kaydi |ilgili Kurumun Resmi Yazisi 10 Dakika
4706 Sayili Kanun Geregince . e g , .
8 |Yapilan Taginmaz Satiglarinin I\/!lll_l Emlak Madurltklerince Dizenlenen Muhasebe Islem 10 Dakika
o : Fisi (MIF)
Tahsilat Islemi
Odeme I.Em” Belgglerl ve Eki Harcamanin Turune Gore Merkezi Yonetim Harcama
Belgelerin Kontroll ve N - P
9 , Belgeleri Yonetmeligince Aranmasi Gereken Kanitlayici 4 |ls Gunu
Onaylanmasi ile
. . : : Belgeler
Yevmiyelestirme Iglemi
1-Tutarlarin Emanete Alindigina lliskin Alindinin Ash veya
10 Emanet Hesaplarinda Bulunan |Odeme Emri Belgesinin Onayli Sureti 2 Giin
Tutarlarin Cikis Islemi 2-llgili Kurumun Resmi Yazisi
3-Haksahibinin Banka Bilgilerini Gosterir Dilekge
11 Bilgi Edlnme Ba_svurularlna 1-Ba§vu_ru Dilekcesi veya Formu 15 Is Giini
Cevap Verilmesi 2- E-mail
Dilekgce Verme Hakki
12 |Kapsaminda Yapilan Basvuru Dilekgesi veya Formu 30 Gun
Basvurular
13 Gorus Taleplerine lligkin Resmi Yazi veya Dilekge 15 Gun

islemler




Teminat Mektubu Alinmasi

1-Teminat Mektubunun Asli

14 islemleri 2-llgili Kurumun Resmi Yazisi 30 Dakika
3 3-Teminat Mektubu Teyit Yazisi
1-Teminat Mektubu Alindi Asli
. - 2-1lgili Kurumun Resmi Yazisi
15 }r?(;nrrllrlzrti Mektubu lade 3-Vergi Borcu Olmadigina lliskin Yaz 1 Saat
3 4-SGK llisiksizlik Belgesi
5-Gegici Kabul Tutanagi
Kurumlara Ait SGK
Kesenekleri — BES- Kefalet —
Sendika — OYAK — ILKSAN — |
16 |lcra — Nafaka — Kisi Borcu — llgili Kurumlardan Gelen Kesintilere Ait Listeler 30 Dakika
Vergi Borcu — SGK Borcu —
POLSAN v.b. Kesintilerin
Gonderilmesi Islemleri
- 1-llgili Kurumun Resmi Yazisi
17 .IKEASI(;E'&]IZ;%TKKUI( ve 2-Kisi Borglari Hesaplama Tablosu 30 Dakika
® 3-Yersiz Odemeye lliskin Kanitlayici Belgeler
- . 1-lgili Kurumun Resmi Yazisi
18 }C[snmakk“k ve Gonderme |5 jra Mudirligii/Vergi Dairesi/SGK'dan Alinan Haciz 15 Dakika
3 Karari
19 |AYlik Istatistik Hazirlama lice Malmiidiirliklerinden Temin Edilen Mizan Verileri 5 Giin

Islemleri




Temsilci Ucreti Tahsilati

20 | , [Igili Kurumca Diizenlenen Muhasebe islem Fisi 10 Dakika
Islemleri
e o . | 1-ilgili Kurumun Resmi Yazisi
21 |Temsilci Ucreti ladesi Islemleri 2-Temsilci Ucreti Alindi Belgesi Asli 2 Saat
Imar Kanunu Geregince Tahsil
22 |Edilen Yapi! Kayit Belgesi Dilekge 10 Dakika
Bedeli
Odenek, Banka Talimati,
23 |Banka Talimati Gonderme Yok 2 Dakika
Emri Yevmiyelestirme Iglemleri
1-Genel Yénetim Mali istatistikleri Genel Tebliginde (Sira
Genel Yonetim Mali No0:46) yer alan surelerin asiimasi
|statistiklerine Iligkin 2-Maliye Bakanhgindan (Muhasebat Genel Mudurlugu)
24 o . 2 Saat
Bilgilendirme, Uyari ve Ceza gelen yazilar _
Yazilari 3-Veri Girigi ve Kontrolinden Sorumlu Olan Idarelerden
Gelen Yazilar
1-Mahkeme Karari veya llgili Kurumun Resmi Yazisi
2-Alindi Belgesi Asli
25 |Red ve iade Islemi 3-Hah Sahibi veya Vekilinin Banka Hesap Bilgilerini 15 Dakika

Gosterir Dilekge
4-Vekaletname Ornegi
5-Kanunda Sayilan Durumlarda Kesinlesme Serhi




Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri

1-Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindi1 Defteri

26 Alindi islemleri 2-Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindisi 5 Dakika
? 3-lcra Daireleri Igin Sirali Liste ve Dekont
o7 | Teminat Mektubu Siire Uzatim 1-ilgili idarenin Resmi Yazisi 3 Dakika
Islemi 2-Bankanin Teminat Mektubu Stre Uzatim Yazisi
28 |Adli Teminat Tahsilat Islemleri |Mahkeme Karari veya llgili idarenin Resmi Yazisi 15 Dakika
1-Mahkeme Karari veya llgili idarenin Resmi Yazisi
_ _ 2-Alindi Belgesinin Asli _
29 |Adli Teminat lade Iglemleri 3-Hak Sahibine Yapilacak Odemelerde Iban Bilgilerini 15 Dakika
Icerir Dilekge, Hak Sahibi Digindakilere Yapilacak
Odemelerde Yetki Belgesi
SGK Primlerinin Gonderilme 1-Bildirge :
30 islemi 2-Odeme Emri Belgesi 10 Dakika
KEQOS Tahsilat Ekranina
31 |Dusen Paralarin BKMYBS'de |Yok 5 Dakika
Hesaba Alinmasi
Odeme Hesabindan Geri
32 |DoOnen Paralarin Emanete Yok 5 Dakika

Alinmasi




Vergi Dairelerinin Red ve lade
33 |Odemeleri ve Yok 5 Dakika
Muhasebelestiriimesi
34 Nakit Ta}lebl ve Aktarma Yok 5 Dakika
Islemleri
TUBITAK ve AB Proje Ny T
35 | Odemeleri ve Banka Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri ve ligili Mevzuatta 30 Dakika
o Yer Alan Kanitlayici Belgeler
Hesaplarinin Takibi
9 o 1-ilgili Kurumun Resmi Yazisi
36 Ba§|I| Kagit Ambarl Degerl 2-Degerli Kagit Bedelinin Yatirildigina iliskin Dekont veya 5 Dakika
Kagit Islemleri .
Alindi1 Belgesi
Biylik Ambar ve Kiiglik Ambar |1-Degerli Kagit isteme, Génderme ve Teslim Alma Fisi :
37 e oxa : - : 10 Dakika
Degerli Kagit Islemleri 2-llgili Kurumun Resmi Yazisi
38 |Ecrimisil Tahsilat islemleri 1-llgili Kurumun Resmi Yazis| 10 Dakika
2-Muhasebe Islem Fisi
Gegici, Kesin veya Ek Kesin oo . :
39 Teminatin Nakit Tahsilat Islemi llgili Kurumun Resmi Yazisi 10 Dakika
40 |Defter Tasdik Ucretleri lIgili Kurumun Resmi Yazisi 10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig:
halde hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.



ilk Miracaat Yeri
Ad Soyad
Unvan

Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Antalya Defterdarhgi
: Hatice ISCEN ERCOSMAN
: Defterdar

: Defterdarlik Hizmet Binasi

: 0(242) 237 84 00 /2600

1 0(242) 237 84 57

permd07@hmb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Ad Soyad

Unvan

Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Vali/ Vali Yardimcisi

: Mustafa Hulusi ARAT
: Vali Yardimcisi

. Antalya Valiligi

: 0(242) 247 88 68
: 0(242) 248 93 95
. antalya@icisleri.gov.tr



